
KLAS AANMAKEN,

KOPPELEN EN

VERWIJDEREN

HANDLEIDING

Je kunt een klas aanmaken en
studenten aan je klas

koppelen.

Doel

Deze handleiding helpt je bij het
aanmaken van klassen en het

koppelen van studenten.

Handig omdat:



VERWIJDERENSTUDENTEN KOPPELENKLAS AANMAKEN
AANMAKEN EN 

KOPPELEN

Bekijk de video’s over klassen aanmaken 

en studenten koppelen. Op de volgende 

pagina’s volg je de stappen. 

Let op: dit onderdeel is alleen relevant 

voor studenten met een jaarlicentie, niet 

voor studenten die alleen boeken 

hebben besteld.

Klas aanmaken en studenten koppelen

Docent Student



VERWIJDERENSTUDENTEN KOPPELENKLAS AANMAKEN
AANMAKEN EN 

KOPPELEN

• Ga via profiel-icoontje naar Mijn 

klassen.

• Klik op Klas toevoegen.

• Vul de klasgegevens in en klik op 

Opslaan.

• De klas verschijnt in de lijst. 

Grondstof genereert automatisch het 

jaartal (cohort) en een unieke 

klassencode.

• Noteer de klassencode. Studenten 

hebben deze nodig om zich te 

koppelen.

Klas aanmaken



VERWIJDERENSTUDENTEN KOPPELENKLAS AANMAKEN
AANMAKEN EN 

KOPPELEN

Log als student in bij de lesmethode.

• Ga via het avatar-icoontje naar Mijn 

klas en klik op Wijzigen.

• Vul je gegevens en de klassencode 

in, bijvoorbeeld: A1B2C.

• Klik op Opslaan. Je bent nu 

gekoppeld aan de klas.

• Je ziet hier welke leraren toegang 

hebben tot jouw materiaal.

• Via Mijn gegevens en Mijn informatie 

kun je ook je voorkeuren aanpassen.

Student: aan klas koppelen

A1B2C



VERWIJDERENSTUDENTEN KOPPELENKLAS AANMAKEN
AANMAKEN EN 

KOPPELEN

Klas wijzigen of verwijderen

Je kunt klasnamen en leraren wijzigen, 

en klassen en studenten verwijderen.

Klik rechts bovenin op het poppetje en 

klik op Mijn klassen.

• Klik op het potloodje van de klas die 

je wilt wijzigen. 

• Wijzig de gegevens die je wilt 

wijzigen of klik op Verwijderen.

• Klik op Opslaan en de klas staat bij 

de lijst.

• Noteer de Klascode waarmee de 

deelnemers zich kunnen koppelen.



VERWIJDERENSTUDENTEN KOPPELENKLAS AANMAKEN
AANMAKEN EN 

KOPPELEN

Kom je er niet uit met inloggen of 

klassen koppelen, of heb je meer 

toelichting nodig op de methode? 

Laat het ons weten, we helpen je 

graag.

Bekijk onze video’s en de andere 

onderdelen in de toolbox, of boek een 

(opfris)moment voor jouw team. We 

komen graag langs!

Meer hulp nodig? Cirkel met pijl naar 
links met effen 
opvulling

Naar handige video’s

Bel of mail, wij kunnen je verder 

helpen. Lukt het ons onverhoopt 

niet om de telefoon direct te 

beantwoorden, dan nemen we 

zo snel mogelijk contact met je 

op. 

Helpdesk Leraren 

info@leslab.nl, 024-2200110

Helpdesk Studenten: 

Toegang.org, 0570-768115

https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoauf7W0lcWlULn8pol5RfxU6b
https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoauf7W0lcWlULn8pol5RfxU6b&si=bz4MyndPK1jmlHud


Veel plezier met Grondstof Loopbaan!

Team LesLab
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