
EEN VLIEGENDE 

START

HANDLEIDING

Je kunt de Grondstof 
loopbaanmethode zo inrichten 

als je wilt.

Doel

Met deze handleiding heb je de 
Grondstof loopbaanmethode 

binnen een paar minuten onder 

de knie. 

Handig omdat:



KLAS AANMAKEN

STUDENTEN KOPPELEN
LES VOORBEREIDEN EN GEVENREGISTREREN EN ACTIVEREN
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Docent Student

Registreer je bij de lesmethode en krijg 

toegang tot alle activiteiten en handige 

tools.

• Als docent kun je klassen 

aanmaken, lessen voorbereiden en 

de voortgang van studenten volgen.

• Als student kun je persoonlijke 

voorkeuren instellen, je aan een klas 

koppelen en opdrachten maken.

Registreren
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Docent: registreren

1: Registreren

• Ga naar 

docent.grondstofloopbaan.nl

• Klik op Registreren

• Voer je schoolmailadres in en de 

ontvangen teamcode van jouw team. 

Die ziet er ongeveer zo uit:

A1B2C3D4

Registreer je bij de lesmethode en krijg 

toegang tot alle activiteiten en andere 

handige tools.

2: Activeren

• Ga naar je mailbox.

• Klik in de mail die je hebt gekregen 

op Activeren.

• Vul je gegevens in en bedenk een 

wachtwoord

• Klik op Activeren

• Klaar! Je bent nu ingelogd

Uw gebruikersnaam

Type een nieuw wachtwoord in

Nogmaals invullen

Activeren

https://docent.grondstofloopbaan.nl/
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Student: registreren

Het registreren en inloggen van studenten bij de lesmethode. Dit onderdeel is 

alleen relevant voor studenten met een jaarlicentie, niet voor studenten die 

alleen boeken hebben besteld.

Voordat je verder kunt:

Lesmateriaal ophalen

1. Log in bij je 

studieboekenleverancier (zoals MBO-

webshop). 

2. Klik op de lesmethode.

Staat de methode er niet bij, terwijl 

die wel is aangeschaft? Neem dan 

contact op met de leverancier.

Vul je (school) e-mailadres in

naam@school.nl

Wij hebben dit nodig om jou toegang te geven

Verder

Je gaat naar:

Voorbeeldmethode 
Jaarlicentie
EAN: 9789492667000

Verder

Deze link  is alleen voor jou. Geldig t/m: 01-01-2050

Verifiëren

3. Je komt op Toegang.org. Klik op 

‘Verder’ en vul je e-mailadres of 

telefoonnummer in.

4. Klik op de link in je e-mail of sms. 

Heb je niets ontvangen? Wacht een 

minuut, controleer je spambox. 

Neem zo nodig contact op met 

mbo-webshop of toegang.org.
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Verder

Hulp nodig? Klik  dan hier of bel onze helpdesk:

0570768115

Welke naam wil je gebruiken?

Voornaam Achternaam

Naam opgeven

1: Je bent geregistreerd. Geef de 

naam op waarmee je bekend bent

bij je docent. Deze naam kun je 

achteraf wijzigen.

2: Klik op ’verder’. Lukt het niet?

Neem contact op met 

Toegang.org: 0570 768 115.

Binnen!

3. Welkom op je dashboard. Hier vind je de themakaart met het 

lesmateriaal, je portfolio met eindopdrachten, je voortgang en 

je profiel met je meest relevante antwoorden voor loopbaan. Je 

start met een avatar en een korte set vragen, zodat Grondstof 

jou beter leert kennen en met je mee kan groeien.



KLAS AANMAKEN

STUDENTEN KOPPELEN
LES VOORBEREIDEN EN GEVENREGISTREREN EN ACTIVEREN

EEN VLIEGENDE 

START

Log als leraar in bij de lesmethode. Je 

komt op je dashboard met 

lesvoorbereiding, voortgang, teamkaart 

en toolbox. Klik op ‘Lesvoorbereiding’.

Kies een thema en een les die jij 

interessant vindt.

Van elke les zijn er drie varianten:

A: geleid

B: gemiddeld

C: vrij en creatief

Kies de les die het beste aansluit bij jouw 

klas en jouw manier van lesgeven.

Les voorbereiden
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1 2

3 4

5 6

MAAK OPDRACHT
Monitor 
with solid 
fill

Open 
book with
solid fill

Heb je een les gekozen? Klik dan op 

‘Presentatie’. De presentatie wordt 

geopend en is niet aanpasbaar.

• Start met het lesoverzicht (afb. 1).

• Ga daarna naar de inleidende 

activiteit (afb. 2 en 3).

• Werk vervolgens toe naar de 

verwerkingsopdracht, meestal in de 

kern of het slot van de les (afb. 4).

• Klik door naar de digitale opdracht of 

de werkboekopdracht om deze te 

tonen en sluit af met een slotactiviteit 

(afb. 5) 

• Kijk kort terug op het lesdoel (afb. 6).

Les geven

https://docent.leslab.nl/9789492667205/content/student/Opdracht_digitaal/Persoonlijk/Thema_3/Grondstof_%20Les%202.html
https://leslabnl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/rogier_leslab_nl/Ebx8np4LyidEtt_ai2HwP0oBA72590ptKNffDOEkRT3c2Q?e=gDb2bm
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Bekijk de video’s over klassen aanmaken 

en studenten koppelen. Op de volgende 

pagina’s volg je de stappen. 

Let op: dit onderdeel is alleen relevant 

voor studenten met een jaarlicentie, niet 

voor studenten die alleen boeken 

hebben besteld.

Klas aanmaken en studenten koppelen

Docent Student
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• Ga via profiel-icoontje naar Mijn 

klassen.

• Klik op Klas toevoegen.

• Vul de klasgegevens in en klik op 

Opslaan.

• De klas verschijnt in de lijst. 

Grondstof genereert automatisch het 

jaartal (cohort) en een unieke 

klassencode.

• Noteer de klassencode. Studenten 

hebben deze nodig om zich te 

koppelen.

Klas aanmaken
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Klas wijzigen

Je kunt klasnamen en leraren wijzigen, 

en klassen en studenten verwijderen.

Klik rechts bovenin op het poppetje en 

klik op Mijn klassen.

• Klik op het potloodje van de klas die 

je wilt wijzigen. 

• Wijzig de gegevens die je wilt 

wijzigen of klik op Verwijderen.

• Klik op Opslaan en de klas staat bij 

de lijst.

• Noteer de Klascode waarmee de 

deelnemers zich kunnen koppelen.
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Log als student in bij de lesmethode.

• Ga via het avatar-icoontje naar Mijn 

klas en klik op Wijzigen.

• Vul je gegevens en de klassencode 

in, bijvoorbeeld: A1B2C.

• Klik op Opslaan. Je bent nu 

gekoppeld aan de klas.

• Je ziet hier welke leraren toegang 

hebben tot jouw materiaal.

• Via Mijn gegevens en Mijn informatie 

kun je ook je voorkeuren aanpassen.

Student: aan klas koppelen

A1B2C
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Kom je er niet uit met inloggen of 

klassen koppelen, of heb je meer 

toelichting nodig op de methode? 

Laat het ons weten, we helpen je 

graag.

Bekijk onze video’s en de andere 

onderdelen in de toolbox, of boek een 

(opfris)moment voor jouw team. We 

komen graag langs!

Meer hulp nodig? Cirkel met pijl naar 
links met effen 
opvulling

Naar handige video’s

Bel of mail, wij kunnen je verder 

helpen. Lukt het ons onverhoopt 

niet om de telefoon direct te 

beantwoorden, dan nemen we 

zo snel mogelijk contact met je 

op. 

Helpdesk Leraren 

info@leslab.nl, 024-2200110

Helpdesk Studenten: 

Toegang.org, 0570-768115

https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoauf7W0lcWlULn8pol5RfxU6b
https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoauf7W0lcWlULn8pol5RfxU6b&si=bz4MyndPK1jmlHud


Veel plezier met Grondstof Loopbaan!

Team LesLab
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