je kunt de Proeftuin Mentorles
& LOB-methode zo inrichten
als je wilt.

a

HANDLEIDING

EEN VLIEGENDE
START

Réc

Handig omdat:

Met deze handleiding heb je de
Proeftuin Mentorles & LOB-
methode binnen een paar
minuten onder de knie.
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START

Welkom

Leuk dat je gaat starten met Proeftuin!
Deze video’s geven je snel een eerste
indruk van de mogelijkheden en

helpen je op weg met je team of klas.

Bekijk daarna de overige filmpjes of volg
het stappenplan met screenshots voor

registreren, lessen voorbereiden en

leerlingen koppelen.

REGISTREREN EN ACTIVEREN

Docent

.

It

Rondleiding voor docenten

LES VOORBEREIDEN EN GEVEN

KLAS AANMAKEN
LEERLINGEN KOPPELEN

Leerling

°
et

Rondleiding voor leerlingen
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Registreren

Registreer je bij de lesmethode en krijg
toegang tot alle activiteiten en handige Docent Leerling

tools.

« Als docent kun je klassen RegiStIéfen

aanmaken, lessen voorbereiden en _A-IS

de voortgang van leerlingen volgen.

Als leerling kun je persoonlijke ]DO C e]lE

voorkeuren instellen, je aan een klas

koppelen en opdrachten maken.
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Docent: registreren

Registreer je bij de lesmethode en krijg

toegang tot alle activiteiten en andere

handige tools.

Uw gebruikersnaam .
2: Activeren

1: Registreren

Ga naar ‘ Ga naar je mailbox.
Type een nieuw wachtwoord in

https://docent.mijnproeftuin.nl/
Klik op Registreren ‘ '

Klik in de mail die je hebt gekregen

op Activeren.

Minstens 8 karakters Maximaal 47 karakters

Voer je schoolmailadres in en de Vul je gegevens in en bedenk een

Minstens 1 cijffer Bevat l@#5%Ae*_-

wachtwoord

ontvangen teamcode van jouw team.

Minstens 1 hoofdletter Minstens 1 kleine letter

Die ziet er ongeveer zo uit: Nogmaals invullen Klik op Activeren

A1B2C3D4

Wachtwoord Klaar! Je bent nu ingelogd

Activeren



https://docent.mijnproeftuin.nl/
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Leerling: registreren

Het registreren en inloggen van leerlingen bij de lesmethode. Dit onderdeel is
alleen relevant voor leerlingen met een jaarlicentie, niet voor leerlingen die alleen

boeken hebben besteld.

Lesmateriaal ophalen Verifiéren

1. Ga op een van deze manieren TOEGANG 3. Je komt op Toegang.org. Klik op

TOEGANG

naar de lesmethode: via je ELO of via Je gaat naar: ‘Verder’ en vul je e-mailadres of Voordat je verder kunt:
Voorbeeldmethode Vul je (school) e-mailadres in

de persoonlijke link die je van school WEI!E Jaarlicentie telefoonnummer in.

EAN: 9789492667000 naam@school.nl

hebt gekregen.

Wij hebben dit nodig om jou toegang te geven

4. Klik op de link in je e-mail of sms.
2. Klik op de lesmethode. Heb je niets ontvangen? Wacht een
Staat de methode er niet bij, terwijl itk ks minuut, controleer je spambox. e
die wel is aangeschaft? Neem dan Neem zo nodig contact op met

contact op met de leverancier. Toegang.org: 0570 768 115.
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Naam opgeven

1: Je bent geregistreerd. Geef de
naam op waarmee je bekend bent
bij je docent. Deze naam kun je

achteraf wijzigen.

2: Klik op ’verder’. Lukt het niet?
Neem contact op met
Toegang.org:

0570 768 115.

REGISTREREN EN ACTIVEREN LES VOORBEREIDEN EN GEVEN

TOEGANG

Welke naam wil je gebruiken?

Voomaam Achternaam

Hulp nodig? Klik dan hier of bel onze helpdesk:
0570768115

meldcode: QKSKTBGV = 7E3KERRS

wiy raken gebruk van coakies om
o b bttt | Viecs nfor Verder

KLAS AANMAKEN
LEERLINGEN KOPPELEN

Binnen!

3. Welkom op je dashboard. Hier vind je de themakaart met het
lesmateriaal, je portfolio met eindopdrachten, je voortgang en
je profiel met je meest relevante antwoorden voor LOB. Je start
met een avatar en een korte set vragen, zodat Proeftuin jou

beter leert kennen en met je mee kan groeien.

F. -
DROE
rLum’.

WEIKOM TESGIEERIINS

r..?r‘-v * My
Themakaart 158 Profiel

Voortgang
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Les voorbereiden

Log als leraar in bij de lesmethode. Je
komt op je dashboard met
lesvoorbereiding, voortgang, teamkaart

en toolbox. Klik op ‘Lesvoorbereiding’.

Kies een thema en een les die jij
interessant vindt.

Van elke les zijn er drie varianten:
A: geleid

B: gemiddeld

C: vrij en creatief

Kies de les die het beste aansluit bij jouw

klas en jouw manier van lesgeven.

| J 21— 1
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WEIKOM &tiun

LES VOORBEREIdEN

Thema ( 1.Ditbenik + |

KIES EEN LES

1. Mijn start Versie A: Nieuwe plek, regels en

mensen

@ Je kunt laten zien wie je bent en wat

je belangrijk vindt Vergelijk de regels en plekken hier, met de

regels en plekken van de basisschool en een
discussie wat de beste plekken zijn om
bijvoorbeeld pauze te houden en bij wie je

terecht kunt bij pestsituaties.

2. Mijn school >

Je kunt vertelien welke hulplijnen er

op school zijn.

Versie B: Vroeger en nu

Aan de hand van een vraagspel over
voorwerpen uit de jeugd van veel docenten
wordt het verschil tussen vroeger en nu
besproken, gevolgd door een quiz in
groepjes over locaties en personen op
school.

3. Mijn klas

@ Je kunt de groepsafspraken van je
klas benoemen.

4. Mijzelf

@ Je kunt jezelf voorstellen,

Versie C: Schoolsafarie

Een creatieve foto-jacht door de school
waarbij groepjes in competitie gaan om de
leukste en meeste relevante foto's te maken
van belangrijke locaties en hulplijnen op
school.

KLAS AANMAKEN
LEERLINGEN KOPPELEN
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DIT BEN IK

L% Vroeger en nu

Les geven T

Sinds de baslsschool ks er veel veranderd,

Wat Is anders en wat is hetzelide gebleven?

1.2 Mijn school

Heb je een les gekozen? Klik dan op 1.3 Mijn Klas

1.4 Mijzelf

‘Presentatie’. De presentatie wordt

geopend en is niet aanpasbaar.

« Start met het lesoverzicht (afb. 1). 3 o

4 BINK De beste plek om...
Kern :
I o

Ga daarna naar de inleidende

activiteit (afb. 2 en 3).

De beste

. I
Persoon om. -I l

Mentor Decaan Vakdocent Masgenoot

Werk vervolgens toe naar de

verwerkingsopdracht, meestal in de

kern of het slot van de les (afb. 4 en
5).
Klik door naar de digitale opdracht of

5 BENK Rulmtes en regels

7 Lesopdracht maken

d kboekopdracht om deze t ’
€ werkooekopdracht om deze te D[][l_ﬁ[”ﬂnl_[]

Je kunt vertellen welke
hulplijinen er op school zijn

tonen en sluit af met een slotactiviteit

L
Kijk kort terug op het lesdoel (afb. 6). I_E!I g MAAK OPDRACHT 1.2 \
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Klas aanmaken en leerlingen koppelen

Bekijk de video’s over klassen aanmaken
en leerlingen koppelen. Op de volgende LEERLING
pagina’s volg je de stappen.

| Koppelen
Let op: dit onderdeel is alleen relevant . g Aar\_ een
voor leerlingen met een jaarlicentie, niet

voor leerlingen die alleen boeken hebben . Kla‘s

besteld.
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Ga via profiel-icoontje naar Mijn

klassen.

Klik op Klas toevoegen.

Vul de klasgegevens in en klik op
Opslaan.

De klas verschijnt in de lijst. Proeftuin
genereert automatisch het jaartal
(cohort) en een unieke klassencode.
Noteer de klassencode. Leerlingen
hebben deze nodig om zich te

koppelen.

) 2 :

KLAS AANMAKEN

REGISTREREN EN ACTIVEREN LES VOORBEREIDEN EN GEVEN

LEERLINGEN KOPPELEN

— ey 4]»

v
—

Klas toevoegen

Voeg hieronder de gegevens van de klas toe

Klas1A|

Mijn gegevens
Mijn klassen

Uitloggen

Selecteer leraren v

Klas toevoegen
Tip:
; laat é¢n

collega alle

k’aSSen aanmaken 1
om fouten te
Voorkomen,

:,
I
4
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Klas wijzigen

Je kunt klasnamen en leraren wijzigen, K'gggenEBhBER Kias toevoegen

en klassen en leerlingen verwijderen.

Klik rechts bovenin op het poppetje en

klik op Mijn klassen.

Roy Jurrius
Assist PAQT Jaar: 2025

Klascode: Q8Y3E

Verwijderen

Klik op het potloodje van de klas die
je wilt wijzigen.
Wijzig de gegevens die je wilt

wijzigen of klik op Verwijderen.

Klik op Opslaan en de klas staat bij

de lijst.

Let op:
Verwijder je een
klas, dan vervalt de
toegang tot die
gegevens totdat de
leerh'ng Zich opnieyy
koppelt,

Noteer de Klascode waarmee de

deelnemers zich kunnen koppelen.
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Aan klas koppelen

Log als leerling in bij de lesmethode. Mijn klas

» Ga via het avatar-icoontje naar Mijn Je klascode A1B2C

klas en klik op Wijzigen.
* Vul je gegevens en de klassencode
in, bijvoorbeeld: A1B2C.

* Klik op Opslaan. Je bent nu

Mijn leraren

Arnold Kalsbeek Assist PAQT Bregje Hoek Bregje Hoek Paqtt++ Test leraar (decaan)
joyce@leslab.nl way2web-25ujy@litmusemail.com

gekoppeld aan de klas.
« Je ziet hier welke leraren toegang
hebben tot jouw materiaal.

* Via Mijn gegevens en Mijn informatie

kun je ook je voorkeuren aanpassen.

Mijn informatie

Ik werk het
lefste..

1. Interessante ® Talen
vakien Nederlands, Engels etc.

‘ Mijn gegevens

Naam Testleerling Bovenbouw

E-mailadres roy+lesapp@way2web.nl

Woonplaats Biologie

Niveau Vmbo basis, kader en gemengd
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Leerling ontkoppelen

Een leerling ontkoppelen kan niet direct

Mijn klas

vanuit het dashboard, maar wel via deze Je klascode

» Ga naar Voortgang en open de juiste

leerling. Jaar: 2025

Klascode:

Klik rechtsboven op het avatar-icoon.

Ga naar Mijn klas en klik op

Wijzigen.

Verwijder de klassencode en klik op Verwijderen
Opslaan.
ina is ni Let op:
De leerling is niet langer gekoppeld verwijder o sen o

Ieerh'ng, dan vervajt

de toegang tot die
gegevens totdat ge

leerh'ng Zich opnieyy
koppelt,
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Meer hulp nodig?

Kom je er niet uit met inloggen of
klassen koppelen, of heb je meer
toelichting nodig op de methode?

Laat het ons weten, we helpen je

graag.

Bekijk onze video’s en de andere

onderdelen in de toolbox, of boek een
(opfris)moment voor jouw team. We

komen graag langs!

REGISTREREN EN ACTIVEREN LES VOORBEREIDEN EN GEVEN

Naar handige video’s

Helpdesk Leraren

info@leslab.nl, 024-2200110

Helpdesk Leerlingen:
Toegang.org, 0570-768115

KLAS AANMAKEN
LEERLINGEN KOPPELEN

Bel of mail, wij kunnen je verder
helpen. Lukt het ons onverhoopt
niet om de telefoon direct te
beantwoorden, dan nemen we

zo snel mogelijk contact met je

op.



https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoauf7W0lcWlULn8pol5RfxU6b
https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoaudeIbhdgaDmtzS0RV_0oGnm&si=k6-k1Z3g0kPNmLef

a

Veel plezier met Proeftuin Mentorles & LOB!

Team LesLab

Réc
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