
VOORTGANG EN 
PORTFOLIO

HANDLEIDING
Je kunt het portfolio of 
loopbaandossier inrichten zodat 
het past bij jullie school. 

Doel Wanneer je van tevoren goed 
nadenkt over de inrichting van 
het portfolio, houd je aan het 
einde een écht waardevol 
document over.

Handig omdat:



BESTANDEN UPLOADEN VOORTGANG MONITOR 
DEELNEMERVOORTGANG MONITOR GROEP

VOORTGANG EN 
PORTFOLIO

Met een portfolio laat de leerling kwaliteiten zien 
én wat belangrijk is voor de loopbaan.
In de lesmethode vormen de eindopdrachten (les 4 

van elk thema) de basis van het portfolio. Deze basis 

kan worden aangevuld met eigen bestanden zoals 

een verslag van een meeloopdag bijvoorbeeld. 

Welkom

Alleen relevant wanneer 
deelnemers portfolio 

opbouwen in de digitale 
lesmethode. 



In stappen

Werk je digitaal? Dan kun je gemakkelijk de voortgang monitoren. Belangrijk: je kunt alleen het 

portfolio en de voortgang inzien van deelnemers die aan een klas gekoppeld zijn. Meer informatie over 

klassen aanmaken en deelnemerskoppelen: zie ‘Starten met LOB’ in de Toolbox.
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• Log in bij de lesmethode.

• Klik rechts bovenin op ‘voortgang’.

Hier zie je alle deelnemers van jouw 

team. Selecteer je klas en het thema als 

je alleen jouw deelnemers wilt zien. 

Thema Klas VZ1B2. Onderzoek

Voorbeeld Deelnemer 1

Voorbeeld Deelnemer 2

Voorbeeld Deelnemer 3

LES 1 LES 2 LES 3 LES 4 ZELFTEST EINDOPDRACHT

Nog niets 
ingevuld

Alles 
beantwoord

Begonnen, nog 
niet alles 

beantwoord

Eindopdracht 
goedgekeurd 
door docent

Eindopdracht 
nog niet 

ingeleverd

Eindopdracht 
ligt ter 

goedkeuring

OPEN

TER GOED
KEURING

GOED
GEKEURD

Voortgang groep



De voortgang per deelnemer monitoren? Bekijk individuele deelnemers 

door mee te kijken in hun omgeving.

Voortgang deelnemer

• Klik bij het voortgangsoverzicht op 

een deelnemer. 

• Klik op ‘Meekijken met deelnemer’.

• Klik rechts bovenin op ‘Portfolio’. 

Hier zie je het portfolio van de deelnemer. 

De ingeleverde eindopdrachten zijn hier 

automatisch in opgenomen. Het portfolio is een 
tijdlijn in volgorde van 

uploaden.

De status van de 
eindopdrachten 

worden getoond. 

Met de knop ‘bestand 
toevoegen’ kun je eigen 
bestanden toevoegen.

Meekijken met 
deelnemer

Bestand toevoegen Download portfolio

Download het hele portfolio in 
een ZIP-bestand aan het einde 

van het traject.

Deelnemer klaar?
Met de klaskoppeling 
kan de school nog 

twee jaar bij het werk 
van de deelnemer, 

als archief. 
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Wil je een totaal overzicht per deelnemer met alle thema’s onder elkaar? Volg de stappen. 

• Kies meekijken met deelnemer.

• Klik op het ‘poppetje’.

• Klik op ‘mijn voortgang’.

Hier zie je alle thema’s van de methode 

onder elkaar op nummerieke volgorde. 

1. Voobeeldthema 1

2. Voorbeeldthema 2

3. Voorbeeldthema 3

LES 1 LES 2 LES 3 LES 4 ZELFTEST EINDOPDRACHT

Eindopdracht 
goedgekeurd 
door docent

Eindopdracht 
nog niet 

ingeleverd

Eindopdracht 
ligt ter 

goedkeuring

OPEN

TER GOED
KEURING

GOED
GEKEURD

Mijn voortgang

Mijn gegevens

Uitloggen

MIJN VOORTGANG

BESTANDEN UPLOADENVOORTGANG MONITOR 
DEELNEMERVOORTGANG MONITOR GROEPVOORTGANG EN PORTFOLIO

In stappen

Nog niets 
ingevuld

Alles 
beantwoord

Begonnen, nog 
niet alles 

beantwoord



Een deelnemer kan bestanden uploaden in opdrachten en het portfolio. De meest 
gebruikte bestandstypen kunnen geüpload worden tot 8 MB. Denk aan de 
bestandstypen van Microsoft (.docx etc.), Apple, Google en Open Office.

Grote bestanden uploaden zoals filmpjes? Bekijk het stappenplan op de volgende 

pagina. Een link naar dit stappenplan staat ook vermeld naast de eindopdrachten. 

Zo kunnen de deelnemers zelf ook gemakkelijk grotere bestanden uploaden. 

Bestanden uploaden deelnemer

Waarom niet 8MB+ 
Serverruimte is kostbaar. 

Zo houden we de 
lesmethode bruikbaar 

voor iedereen.
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1. Upload in cloud: De meest gebruikte diensten zijn: 

Google Drive, One Drive, Dropbox en iCloud.

2. Kopieer de link: Klik op het delen-icoontje of klik met 

de rechtermuisknop en ga naar de opties. Klik daar op 

‘share’ of ‘delen’ en kopieer de link. 
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Via de cloud

3. Plak de link in tekstbestand: Plak de link in een tekstbestand zoals Word, Docs of Pages.

4. Sla op: Sla het tekstbestand op met een duidelijk herkenbare naam: “Link eindopdracht thema 4, naam maker”.
5. Upload tekstbestand als eindopdracht: Upload het tekstbestand waar je anders de eindopdracht zou uploaden. Via de 

link in het tekstbestand kan de docent nu toch bij het grote bestand zónder dat je de 8 MB overschrijdt.  

1. Upload: Upload de bestanden op je eigen 

account. Zet je bestanden wel op private. Zeker 

als je ook andere mensen in beeld hebt.

2. Kopieer de link: Kopieer de link om te delen.

Via online platform
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Uploaden van filmpjes, presentaties, grote afbeeldingen etc. Uploaden van filmpjes, afbeeldingen, etc.



‘Liever te veel gebeld, dan te weinig!’

Bel of mail, wij kunnen je verder helpen. Lukt het 

ons onverhoopt niet om de telefoon direct te 

beantwoorden, dan nemen we zo snel mogelijk 

contact met je op. 

Helpdesk LesLab: info@leslab.nl, 024-2200110

Inloggen deelnemer: toegang.org, 0570-768115

‘Van meekijken leer ik het meest!’

Minstens eens per maand geven wij een 

webinar waarin we je meenemen in alles wat je 

wilt weten over de lesmethode. Handig voor 

stagiairs, starters of als je meer wilt doen met 

de docentenomgeving. Schrijf je in en kijk mee!

Aanmelden voor Proeftuin webinar 
Aanmelden voor Grondstof webinar

Meer ondersteuning nodig?

Kom je er niet uit met inloggen of klassen koppelen, of heb je wat meer toelichting nodig over de methode? 

Bekijk onze video’s, schrijf je in voor een webinar of boek een training voor jouw team!

Naar video’s

Bekijk ook ons handige 

instructie video’s waarin 

we je alles nog eens stap 

voor stap uitleggen. 
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mailto:info@leslab.nl
https://www.proeftuin.nl/aanmelden-demonstratie/
https://www.leslab.nl/aanmelden-webinar/
https://youtube.com/playlist?list=PLnZll7smoauf7W0lcWlULn8pol5RfxU6b


Veel plezier met LOB!
TEAM PROEFTUIN EN GRONDSTOF


